Senor

Guatemala, 31 de marzo del 2015

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despachao

Estimado Senor Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de

presentarle mi inforime de actividades correspondiente al periodo del dos al
treinta y uno del imes de Marzo de 2015, segun contrato Administrativo por

Servic

ios Profesicnales Numero 853-2015, aprobado mediante Acuerdo

Ministerial Numero 206-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B numerc 50.

Actividades Realizadas;

a)
b)

c)

d)

g

h)

Apoyar al cumplimiento de los objetivos de Administracién vy
Finanzas;

Asesorar en €l correcto manejo y archive de los documentos que
ingresan a Administracién y Finanzas;

Asesorar e¢ventos especiales relacionados con el analisis y la
discusion de problemas competentes a Administracién y Finanzas,
asi como temas juridicos; '

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a Administracion y Finanzas e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones;

Atender a consultas internas vy externas de competencia de
Administracion, Finanzas y Legales;

Asesorar y;o asistir a la Direccion Administrativa Financiera en
todos aquelios temas relacionados materia juridico legal;

Participar en la diferentes juntas directivas, comisiones,
capacitaciones en relacion eficaz administracion de los bienes y
recursos dei Viceministerio del Deporte y la Recreacion,;

Rendir reportes, informes o analisis de casos, solicitados, en lo que
reflere a avances y pendientes de la agenda planificada por
Administracion, Finanzas y/o Legales.
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cumplimiento de los objetivos administrativos;
e setislactorio sobre implementacion de manejo vy
cumentos que ingresan a la Administracion Financiera;
iteoen eventos especiales sobre analisis v discusién
g la Administracion Financiera;
ieoen eventos especiales sobre analisis y discusion
a temas Juridicos;
it satisfactoria en seguimiento de planes de trabajo,
cocumentos pendientss, asignados para informar el
2 IMiSNIoS;
+ satisfactoria en reuniones de trabajo con diferentes
sminisirativas financieras del Viceministerio del Deporte
N
consultas internas v externas, competentes a la
on Financiera y Juridicos;
» calisiactoria de informes requeridos;
v asistir solicitudes realizadas por Directores, Delegados,
i:as reiacionados con ie administracion de recursos del
‘0, hahiendo resuelto de manera satisfactoria.
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